Regulamin pracy zdalnej w Szkole Podstawowej nr 17 w Gdansku -

dla uczniéw, rodzicow, nauczycieli

Na podstawie §1 Rozporzqdzenia MEN z dnia 20 marca 2020r. (z pdzniejszymi zmianami z dnia 11 sierpnia

2020 r.) w sprawie szczegofowych rozwiqgzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek

systemu oSwiaty w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, dyrektor szkoty

zarzqdza:

1. Prowadzenie zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ z uzyciem monitorow ekranowych.

2. Prowadzenie dziatan nauczania zdalnego w oparciu m.in. o:

v’ lekcje online przy wykorzystaniu darmowych narzedzi Microsoft Office365 aplikacji TEAMS,

v’ dzienniki elektroniczne

v" komunikacje poprzez poczte elektroniczng

v" materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych
instytucji kultury i urzedéw

v zintegrowang platforme edukacyjng https://epodreczniki.pl/

v" media spotecznosciowe i komunikatory, przy zachowaniu bezpiecznych warunkéw korzystania z
Internetu

v' programy telewizji publicznej i audycje radiowe

v/ zamieszczanie informacji i materiatébw edukacyjnych na stronie internetowej szkoty i w aplikacji
TEAMS

v" podreczniki, éwiczenia, karty pracy, ktére uczen juz posiada

v kontakt telefoniczny

v’ inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami.

3. Zasady ogdlne:

a) Podczas pracy zdalnej realizowany jest plan lekcji; jednostka lekcyjna pracy zdalnej wynosi 45 minut.

b) Zajecia szkolne online rozpoczynajg sie o godzinie 8.00 a koriczg sie najpdzniej o godzinie 16.00.

c) Po kazdejjednostce lekcyjnej uczen i nauczyciel ma prawo do przerwy ustalonej zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

d) Zajecia lekcyjne oraz komunikacja uczniéw, rodzicdw i nauczycieli bedzie odbywata sie zdalnie przy
wykorzystaniu narzedzi Microsoft Office365 aplikacji TEAMS, wedtug ustalonego planu zajec.

e) Do komunikacji zdalnej mozna uzywac: telefonu komérkowego, laptopa, komputera stacjonarnego.

f) Uczniowie, ktdrzy nie posiadajg laptopa lub komputera stacjonarnego mogg uzywac telefonu
komodrkowego do uczestniczenia w zajeciach online, komunikowania sie z nauczycielami,
wykonywania pracy podczas zaje¢ lekcyjnych oraz przesytania prac domowych.

g) Prace wykonywane przez ucznia muszg zostaé¢ wystane do nauczyciela w wyznaczonym terminie w
aplikacji Teams.

h) Uczniowie do komunikacji z nauczycielem w biezgcych sprawach mogg postugiwac sie takze poczta

GPE lub czatem w grupie zajeciowej TEAMS.
Nauczyciel odpowiada na emaile, wiadomosci, czaty w godzinach pracy szkoty (od godz.8.00 do
16.00). Nauczanie zdalne nie oznacza dostepnosci przez 24h.



https://epodreczniki.pl/

ZADANIA

Dyrektor szkoty
1. Kieruje pracg szkoty, tj. wyznacza zadania nauczycielom i nadzoruje ich prace.
2. Informuje rodzicdw o najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoty.
3. We wspotpracy z nauczycielami ustala:
a) sposdéb komunikowania sie z uczniami i rodzicami,
b) mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatow elektronicznych,
c) forme przekazywania tresci utrwalajgcych wiedze,
d) ilos¢ przekazywanego materiatu w danym dniu,
e) metody monitorowania postepéw ucznidéw oraz weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci,
f) formy informowania uczniéw i rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych przez niego
ocenach,
g) tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.
4. W uzasadnionych przypadkach organizuje prace zdalng na terenie placéwki.

Wychowawca klasy

1. W porozumieniu z rodzicami ustala mozliwe formy pracy zdalnej lub w inny sposéb z kazdym uczniem
—informacje te przekazuje wszystkim nauczycielom prowadzgcym zajecia w danej klasie.

2. Informuje dyrektora szkoty o ewentualnych problemach zwigzanych z praca zdalng (brakach
sprzetowych, brakach w swobodnym dostepie ucznia do internetu, nieobecnosciach uczniéw na
zajeciach itp.)

3. Wspotpracuje z nauczycielami prowadzacymi lekcje oraz z pedagogiem szkolnym.

4. Na biezgco informuje rodzicdw na temat postepdw ucznidow w nauce, probleméw w nauce,
frekwencji ucznidow, zachowan uczniéw podczas pracy zdalnej itp.

Nauczyciel

1. Organizuje prace z uczniami, informuje o mozliwym trybie pracy (formach i czestotliwosci kontaktu,
zakresie zadan, materiatach, terminie i formach indywidualnych konsultacji, terminach i formach
oddawania prac itp., o zasadach oceniania).

2. Przekazuje tresci i zadania do wykonania.

3. Okresla terminy wykonania zadan.

4. Nauczyciel w ramach pracy zobowigzany jest do:

a) zamieszczania, aktualizowania niezbednych do nauki materiatéw dla uczniéw w aplikacji TEAMS

b) prowadzenia réznych form monitorowania postepéw uczniéw oraz sposobdéw weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci ucznidw przy wykorzystaniu aplikacji TEAMS oraz innych dostepnych narzedzi TIK

c) sprawdzania frekwencji uczniéw i odnotowywania jej w GPE

d) wystania informacji zwrotnej do ucznia/rodzica na temat jego postepdw i osiggnie¢ edukacyjnych w
zwigzku z wykonanymi zadaniami, tak by uczen/rodzic mogt sie z nig zapoznac i przystgpi¢ do
poprawy

e) regularnego wpisywania ocen i innych niezbednych informacji do dziennika GPE

f) przeprowadzania wideo lekcji z uczniami

g) przeprowadzania konsultacji z rodzicami zgodnie z ustalonym harmonogramem

h) sprawdzania frekwencji poprzez wpis w dzienniku elektronicznym ,,obecny/nieobecny” (nauczyciel

odnotowuje frekwencje w dzienniku GPE w danym dniu roboczym)

ustalenia z uczniami terminu odpowiedzi ustnych z wykorzystaniem aplikacji TEAMS

ustalania z uczniami termindw sprawdziandw i kartkdwek (ich liczba bedzie ustalane z zachowaniem
przepisow WQOS i PSO)



k)

ustalenia z uczniem nieobecnym podczas sprawdzianu online oraz z uczniem, ktéremu w tracie
sprawdzianu nastgpita utrata potaczenia, indywidualnego terminu i formy zaliczenia (dostosowang
do mozliwosci technicznych i sprzetowych ucznia)

ustalenia z uczniem majgcym problem z przestaniem do nauczyciela pracy/zadania zasad zaliczenia
pracy/zadania.

Uczniowie

1.

Samodzielnie (np. przez e-dziennik) lub z pomocg rodzicéw nawigzujg kontakt z wychowawcy i
nauczycielami.

Uczen zgtasza gotowos¢ do zaje¢ majgc wigczong kamere i mikrofon; o wytgczeniu kamery i
wyciszeniu mikrofonu decyduje nauczyciel prowadzgcy lekcje.

3. Uczniowie systematycznie pracujg na zajeciach lekcyjnych.

4. Wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania uczniowie na biezgco zgtaszaja
nauczycielom/wychowawcom (samodzielnie lub proszgc o posrednictwo rodzicow).

5. Przestrzegajg zasad bezpieczeristwa w pracy z komputerem i w Internecie.

6. Pamietajg o kulturze w komunikacji z nauczycielami i przestrzegajg etykiety jezykowej oraz zwrotow
grzecznosciowych.

7. Uczniowie w czasie zawieszenia zaje¢ w szkole i nauczania zdalnego zobowigzani sg do:

v' wykonania i przesytania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazéwkami nauczyciela

v opisania imieniem i nazwiskiem, nazwa przedmiotu oraz symbolem klasy prac przesytanych do
nauczycieli

v skontaktowania sie z nauczycielem/wychowawcom w przypadku probleméw technicznych i
sprzetowych, poprzez aplikacje Teams lub dziennik elektroniczny.

8. W czasie pracy zdalnej ucznidw obowigzuja nastepujgce zasady:

v' podczas rozmowy prowadzonej z wykorzystaniem kamery nalezy by¢ ubranym

v podczas zajeé¢ nie wolno spozywac positkdw na wizji

v" nie wolno nagrywac rozméw bez zgody osdb w niej uczestniczacych

v' podczas zajeé zdalnych wszystkie mikrofony w komputerach, telewizory, radia i inne sprzety w domu
muszg byé wyciszone

v' rozmowe - wideo lekcje - zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej dofgczaja

v' tzw. ,przejmowanie pulpitu” moze nastepowac tylko za zgoda nauczyciela do celdw zwigzanych z
lekcja

v uczniowie stosujg sie do zasad ustalonych w danej grupie/zespole

v'wszystkie sprawy sporne rozstrzyga wychowaweca, pedagog lub dyrektor szkoty w porozumieniu z
nauczycielem, uczniem a w razie potrzeby takze z rodzicem.

Rodzice

1. Zachecajg dzieci do samodzielnej pracy.

2. Usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach zdalnych przez wystanie wiadomosci na poczcie
GPE do wychowawcy klasy.

3. Konsultuja sie z nauczycielami poprzez dziennik elektroniczny GPE, poprzez aplikacje Microsoft Office
365-TEAMS lub w razie potrzeby telefonicznie.

4. Pozostajg w kontakcie z wychowawcg, nauczycielami, pedagogiem szkolnym: udostepniajg swodj
numer telefonu, adres e-mailowy, korzystajg regularnie z dziennika elektronicznego, sprawdzajg
strone internetowg szkoty.

5. W miare mozliwosci wspierajg dzieci w wykonywaniu zadanych prac.



